Wir sind ein 14-kopfiges Team aus qualifizierten Architekten,

Technikern und Bauzeichnern. Als inhabergefiihrtes Architekturbiro blicken wir
auf eine 85-jahrige Geschichte im Aachener Raum zurck.

Von der ersten Skizze bis zur Schlissellibergabe begleiten wir unsere Kunden
partnerschaftlich durch ihr Bauprojekt. Wir arbeiten nach dem Leitbild:

authentisch gestalten, ganzheitlich planen, lebenswert bauen!

Egal ob Denkmal, Aufstockung, neue Wohnanlage, Biiro oder Ladenlokal: Wir
schaffen Lebensrdaume und daflr brennen wir. Wir sind auf der Suche nach neu-
en Teammitgliedern, die diese Begeisterung mit uns teilen.

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt stellen wir ein:

Assistenz der Geschaftsfihrung (m/w/d)

in Teilzeit

wir suchen

- Vertrauensperson, rechte Hand rund um Themen der Bliroorganisation

- Durchsetzungsvermogen und Kommunikationsgeschick in Wort und Schrif

- proaktive, flinke und strukturierte Arbeitsweise

- Interesse an Architektur und Handwerk, da auch projektbezogene Assistenztatigkei-
ten zu deinem Aufgabenbereich gehéren kénnen

- versierter Umgang mit MS-Office Applikationen

- Koordination, Vor- und Nachbereitung von Terminen

- mehrjahrige Berufserfahrung als Assistentln, idealerweise in der Planungs- oder Bau-
branche

wir bieten

- abwechslungsreiche Projekte im Bauen im Bestand - Umnutzungen, Erweiterungen,
Denkmalschutz, Wohnungsbau

- je nach Interesse und Know-How legen wir deinen Einsatzbereich gemeinsam fest.
Neben allgemeinen Assistenzaufgaben kdnnen auch fachbezogene Tatigkeiten, z.B.
Assistenz der Bauleitung dazugehoren

- eine familidre Arbeitsatmosphéare mit einem inspirierenden Arbeitsplatz in einer
denkmalgeschitzten Scheune

- ein lebendiges Arbeitsumfeld als Ansprechpartner fir Kunden und Handwerker

- ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit leistungsgerechter Vergiitung

- kontinuierliche fachliche Weiterentwicklung

- flexible Arbeitszeiten und modernste IT-Ausstattung

Wir freuen uns auf deine Bewerbung.

Bitte sende deine Unterlagen an bewerbung@Iwarchitekten.de
Ansprechpartnerin: Judith Lennartz
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